
※公表事務処理の流れ ［別紙２]

評定点の通知 評定書の公表

①委託業務成績評定点の採点
・委託業務成績評定通知書(様式第1号)

・委託業務成績評定書(様式第2号)の作成

・委託業務成績再評定通知書(様式第3号)

・委託業務成績再評定書(様式第4号)の作成

②通知用決裁

③評定点の通知
・委託業務成績評定通知書(様式第1号)

・委託業務成績評定書(様式第2号)

・委託業務成績再評定通知書(様式第3号)

・委託業務成績再評定書(様式第4号)

事
業
担
当

（
検
査
職
員

）
取
扱
い

事
務
担
当

（
契
約
担
当
課

）
取
扱
い

①委託業務成績評定書の閲覧
・四半期毎に
　　評定書一覧表(別紙1)
　　評定書(様式第2号)
    再評定書(様式第4号)
　を公表用評定書綴りとして整理

・評定書綴りの閲覧室への配置
　(四半期毎の１ヶ月後に)

・閲覧期間は３ヶ月

・評定書綴りの保存期間は５年

④委託業務成績評定書
（様式第2号、様式第4号）


